
                                         ЗАТВЕРДЖЕНО
              Протокол засідання атестаційної комісії   № 3      

від 09 жовтня 2023  р.

Графік роботи атестаційної комісії 
у 2023/2024 навчальному році 

№
з/п

Зміст роботи Термін роботи Відповідальні члени
атестаційної комісії

1 Опрацювати  Положення  про  атестацію  педагогічних  працівників,
затвердженого наказом Міністерства освіти України від 09.09.2022 р.
№ 805

Вересень, 2023 Троцький В.В.,
Фурманюк Т.В. 

2 Оформити стенд з питань атестації Вересень, 2023 Фурманюк Т.В.
3 Розробити  поради,  пам’ятки  для  педагогів (методистів),  які

атестуються
Жовтень, 2023 Фурманюк Т.В.

4

Вивчити  педагогічну
діяльність  осіб,  які
атестуються

Ознайомитися  з   навчальною
документацією  щодо  виконання
педагогічним  працівником  своїх
посадових обов’язків,  його  участі  у
роботі  методичних  об’єднань,
фахових конкурсах та інших заходах,
пов’язаних  з  організацією
навчально-виховної роботи, науково-
методичної роботи, тощо. 

Жовтень – лютий
 

Троцький В.В.,
Фурманюк Т.В., 

Невингловський В.В., 
Ліпкевич О.П. 

5 Підготувати  атестаційні  матеріали  працівників  для  розгляду  їх  на
засіданнях атестаційної комісії

До 22 березня
2024 року 

Фурманюк Т.В.

6 Ознайомити працівників, які атестуються, з їхніми характеристиками
(під підпис) (Фурманюк Т.В., Невингловський В.В., Ліпкевич О.П.)

До 01 березня 
2024 року 

Фурманюк Т.В.

7 Провести  засідання
атестаційної комісії 

Заслуховування  та  затвердження
плану  заходів  з  атестації
педагогічних працівників.

21 вересня Фурманюк Т.В.



Знайомство  з  попередніми  даними,
опрацьованими у серпні:
     а)  аналіз  даних про атестацію
педагогічних  працівників  (дати,
результати, орієнтовні пропозиції);
     б)   складання  перспективного
графіку атестації;
     в)  аналіз  стану  проходження
курсової  перепідготовки  (дати,
номер посвідчення, записи у ньому);
    г)  складання  перспективного
плану курсової перепідготовки; 
    Розгляд подання керівника про
чергову  атестацію  педагогічних
працівників.

1. Знайомство  із  графіком
роботи  АК  педагогів,  що
атестуються.
     Затвердження  списків
педагогічних  працівників,  які
атестуються у 2024 році.
   Затвердження  графіка  роботи
атестаційної комісії 
   Прийняття  рішення  щодо
перенесення  строку  чергової
атестації (за потреби).
   Затвердження графіка проведення
атестації педагогічних працівників. 
    Про хід системи роботи вчителів,
які  атестуються,  членами
атестаційної комісії.

2023 року 

05 жовтня 2023р.

До 10 жовтня 2023



   Сформувати списки педагогів, які
підлягають  позачерговій  атестації,
визначити  строки  проведення  їх
атестації,  у  разі  потреби  внести
зміни до графіка засідань АК 

   Вироблення  рекомендацій  для
окремих  категорій  педпрацівників,
які атестуються.
        Про  результати  вивчення
роботи  педпрацівників,  які
атестуються  (на  основі  відомостей
про  відвідування  уроків,
позакласних  заходів,  даних
анкетування  серед  учнів,  батьків,
вчителів,  висновки  методичних
об’єднань  учителів  відповідних
предметів ).

         Розгляд  характеристик
діяльності  педагогічних  працівників
у  міжатестаційний період.

    Провести  підсумкове  засідання
атестаційної  комісії  (атестація
педагогічних працівників).

До 20 грудня 2023

Лютий 2024 р. 

До 01 березня
2024 р. 

До 01 квітня
 2024 р. 

8 Оформити атестаційні листи. Другі примірники атестаційних листів
видати працівникам під підпис

Квітень 2024 Фурманюк Т.В.

9 Оформити  матеріали  за  наслідками  атестації  клопотання  про
присвоєння кваліфікаційної категорії «спеціаліст вищої категорії»
 

Квітень 2024 Фурманюк Т.В.




